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Bogotd D.C. 30 de octubre de 2025
CIRCULAR No. 004 DE 2025
PARA: Empleados y confratistas de Patfrimonio Natfural Fondo para la
Biodiversidad y Areas Protegidas.
DE: Direccién Ejecutiva

ASUNTO: Formatos, politicas, procedimientos y programas de Gestidon
Documental — Medios oficiales.

Estimados colaboradores,

Con el propdsito de fortalecer la gestion institucional y facilitar el acceso a la
informacién actualizada, se informa a todo el personal de Patrimonio Natural que,
a partir de la fecha, los formatos, politicas, procedimientos y programas oficiales de
la organizaciéon se encuentran disponibles en la plataforma SharePoint.

Este espacio centralizado permitird consultar, descargar y utilizar los documentos
vigentes de manera agil y segura, garantizando la uniformidad en el uso de la
informacién y el cumplimiento de los lineamientos institucionales.

Para acceder, deben ingresar al sitio de SharePoint de Patrimonio Natural y dirigirse
a la carpeta denominada “Gestion Documental — Documentos Institucionales”, o
directamente a través del siguiente enlace:

& https://patrimonionatural.sharepoint.com/sites/Documentosinstitucionales

En este espacio enconfrardn la documentacion organizada por dreas, lo que
facilitard su consulta segun el proceso o dependencia correspondiente. Asimismo,
podrdn acceder al Listado Maestro de Documentos Institucionales, donde se
detallan los codigos, versiones, fechas de actualizacion y estado de vigencia de
cada documento.

Adicionalmente, en este mismo sitio estardn disponible el Normograma de
Patrimonio Natural, el cual permite identificar y dar seguimiento al cumplimiento de
las disposiciones normativas aplicables a la entidad.
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Se recuerda la importancia de utilizar Unicamente los documentos disponibles en
esta plataforma, ya que son los Unicos versionados, controlados y actualizados
oficialmente por la entidad.

Agradecemos su atenciéon y colaboracion para mantener la integridad,
coherencia y trazabilidad en la gestion documental de Patrimonio Natural.

Cordialmente,

DocuSigned by:

oo %
81410C8A3272419..

FRANCISCO ALBERTO GALAN S.
Director Ejecutivo
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